Markt Markt Indersdorf

Der Markt Markt Indersdorf (10.500 Einwohner, Landkreis Dachau) sucht spatestens
zum 01.12.2024

eine/n Verwaltungsfachwirt/in (m/w/d) fiir das Standesamt
in Teilzeit (25 bis 30 Std/Woche)

lhre Aufgabenschwerpunkte:

e Entgegennahme von Anmeldungen zur Eheschliel3ung

e Durchfiihrung von EheschlieBungen auch aul3erhalb der Ublichen
Arbeitszeiten

e Beurkundung aller weiteren Personenstandsfalle

e Fuhrung, Digitalisierung und Fortschreibung der Personenstandsregister

e Unterstltzung bei der Vorbereitung und Durchftihrung von Wahlen,
Volksbegehren und Birgerentscheiden

lhr Profil:

e abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachwirt bzw. moglichst die
Befahigung zur Standesbeamtin/zum Standesbeamten nach
personenstandsrechtlichen Vorschriften

e ein kompetentes, sicheres und freundliches Auftreten im Umgang mit
Blrgerinnen und Birgern

e Bereitschaft zur Wahrnehmung dienstlicher Termine auch auf3erhalb der
regelmanigen Arbeitszeit

e Bereitschaft zur Teilnahme an den gesetzlich vorgeschriebenen Fortbildungen

Das bieten wir lhnen:

e ein interessantes Aufgabenfeld mit abwechslungsreichen Téatigkeiten in einem
gro3en Standesamtsbezirk mit rund 35.000 Einwohnern,

e Entgelt und betriebliche Altersversorgung nach dem Tarifvertrag fur den
offentlichen Dienst zuziglich einer freiwilligen Minchen-Zulage

e gute Vereinbarkeit von Beruf und Familie, flexible Arbeitszeiten

e Umfassende Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns Uber Ihre schriftliche Bewerbung, welche Sie bitte bis spatestens
03.05.2024 an den Markt Markt Indersdorf, Personalstelle, Marktplatz 1, 85229 Markt
Indersdorf, senden. Gerne kénnen Sie uns lhre Bewerbung auch per E-Mail mit Ihren
Unterlagen in pdf-Dateien an personal@markt-indersdorf.de tbermitteln. Fir weitere
Informationen steht Ihnen Frau Ostermeier unter der Telefonnummer 08136/934-141
zur Verfiigung. Besuchen Sie uns im Internet: www.markt-indersdorf.de




