
 
 
 
 
Der Markt Markt Indersdorf (10.500 Einwohner, Landkreis Dachau) sucht spätestens 
zum 01.12.2024 
 

eine/n Verwaltungsfachwirt/in (m/w/d) für das Standesamt 
in Teilzeit (25 bis 30 Std/Woche) 

 
Ihre Aufgabenschwerpunkte:  
 

 Entgegennahme von Anmeldungen zur Eheschließung 
 Durchführung von Eheschließungen auch außerhalb der üblichen 

Arbeitszeiten 
 Beurkundung aller weiteren Personenstandsfälle 
 Führung, Digitalisierung und Fortschreibung der Personenstandsregister 
 Unterstützung bei der Vorbereitung und Durchführung von Wahlen, 

Volksbegehren und Bürgerentscheiden 
 

Ihr Profil: 
 

 abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachwirt bzw. möglichst die 
Befähigung zur Standesbeamtin/zum Standesbeamten nach 
personenstandsrechtlichen Vorschriften 

 ein kompetentes, sicheres und freundliches Auftreten im Umgang mit 
Bürgerinnen und Bürgern 

 Bereitschaft zur Wahrnehmung dienstlicher Termine auch außerhalb der 
regelmäßigen Arbeitszeit 

 Bereitschaft zur Teilnahme an den gesetzlich vorgeschriebenen Fortbildungen 
 

Das bieten wir Ihnen: 
 
 ein interessantes Aufgabenfeld mit abwechslungsreichen Tätigkeiten in einem 

großen Standesamtsbezirk mit rund 35.000 Einwohnern, 
 Entgelt und betriebliche Altersversorgung nach dem Tarifvertrag für den 

öffentlichen Dienst zuzüglich einer freiwilligen München-Zulage 
 gute Vereinbarkeit von Beruf und Familie, flexible Arbeitszeiten 
 Umfassende Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
 
Dann freuen wir uns über Ihre schriftliche Bewerbung, welche Sie bitte bis spätestens 
03.05.2024 an den Markt Markt Indersdorf, Personalstelle, Marktplatz 1, 85229 Markt 
Indersdorf, senden. Gerne können Sie uns Ihre Bewerbung auch per E-Mail mit Ihren 
Unterlagen in pdf-Dateien an personal@markt-indersdorf.de übermitteln. Für weitere 
Informationen steht Ihnen Frau Ostermeier unter der Telefonnummer 08136/934-141 
zur Verfügung. Besuchen Sie uns im Internet: www.markt-indersdorf.de 


